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REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON GUALACED

INFORME DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL 2014

El Plan Operativo anual 2014 del Registro de la Propiedad del Cantdn Gualaceo, fue elaborado
en base a la socializacion e ideas de todos los funcionarios de la entidad, determinando

proyectos que se enfoquen en mejorar la calidad de los servicios que se ofrecen.

Partiendo de ello se procede a realizar la evaluacion de la ejecucion del mismo, es decir con
corte al 31 de Diciembre del 2014.

Esta evaluacion se realiza en base a un andlisis minucioso de cada proyecto del plan,

obteniendo los siguientes resultados.

1.- Digitalizacion de archivos: para analizar este proyecto se realiza en primera instancia una
correccion del término utilizado puesto que no fue digitalizacion sino digitacion de los
archivos, es decir el personal que se contratd para este proyecto estuvo encargado de digitar
manualmente en el sistema informatico SIRE Y FYLE MAIKER la informacion histérica de afos

anteriores.

Este proyecto inicié en el afio 2013 en el cual se ejecutd el 50% del mismo por lo que se le
postergo el 50% restante para el afio 2014.

Inicialmente en el mes de enero se renové el contrato de la persona que estuvo encargada de
dicho proyecto en el afio 2013, la funcionaria Carmita Elizabeth Vasquez Narvdez, quien desde
el mes de enero hasta el mes de julic del 2014, de acuerdo a lo revisado en la bitacora del
sistema SIRE, ha realizado un total de 7140 registros , hasta esa fecha no contabamos con el
poa aprobado debido a que nos encontrabamos con un presupuesto prorrogado de acuerdo a
lo que manda la ley, se siguidé con la ejecucion del proyecto para no retrasarlo mas

En el mes de julio se elabord el Plan Operativo Anual 2015 y se determind que para culminar
este proyecto se regueria de una persona adicional, puesto gue se elabord un plan de
digitacién, el mismo que dio un total de 26476 documentos por digitar, por lo que el 01 de
Agosto del 2014 se contratd a la Sra. Mdnica Isabel Samaniego Villa para el cargo de
digitadora, quien junto con la Srta. Carmita Elizabeth Vdsquez Narvaez fueron las encargadas

de este proyecto

El proyecto se ejecutd en un 100%, de acuerdo a los informe presentados por las funcionarias
encargadas de la digitacion y al MEMORANDUM No. 004-RPCG-2015 de fecha 04 de febrero
del 2015 suscrito por el Abg. Carlos Celi, en el mes de agosto se digitaron 5134 actas, en el mes
de septiembre 8185 actas y en el mes de octubre 9188, culminando con los registros hasta el
afio 1962, ya que la diferencia de 3269 actas ya se encontraron digitadas en el sistema File
Maker. Es decir en el mes de octubre ya estuvo completado el 100% del proyecto. En el mes
de noviembre la Srta. Carmita Elisabeth Vasquez Narvdez renuncié a su cargo de Digitadora,
pero en virtud de la existencia de recursos y a conveniencia de la entidad la Srta. Monica Isabel

Samaniego Villa continuo digitando el afio 1961 en el sistema SIRE.



2.- Plan de capacitacién del personal:

De acuerdo a la evaluacion del Plan de Capacitacién 2014, dicho plan ha sido ejecutado en un
80%, es decir de 10 capacitaciones programas se cumplieron con 8, quedando sin cumplirse
dos capacitaciones, la una fue el caso de una capacitacion de la Sra. Maria Cecilia Cevallos
Galarza quien no pudo asistir a una capacitacién de Atencion al Cliente en la Contraloria
General del Estado por no cumplir con el requisito previo de tener aprobado el curso de
Control de la Gestién Publica, y la otra fue una capacitacién programada para el Abg. Carlos
Eduardo Celi Bravo sobre Control Interno a la misma que no pudo asistir.

Es importante analizar pero que a mas de las & capacitaciones que se cumplieron dentro del
plan, el personal asistio a otras capacitaciones que no estuvieron programadas dentro del plan
de capacitacion, las mismas gque suman un total de 6 y se encuentran descritas en la evaluacion
del plan de capacitacion del afio 2014.

En lo financiero cabe mencionar que las partidas se ejecutaron en un porcentaje muy bajo,
pero esto se debe a que desde el afio 2014 las capacitaciones dictadas por la Contraloria
General del Estado y por el Instituto de altos Estudios Nacionales ahora son gratuitas.

3.- Elaboracién del manual de puestos del Registro de la Propiedad del Cantén Gualaceo:

Este proyecto estuvo enfocado a que se elabore el manual de puestos de todos los cargos
existentes en el Registro de la Propiedad del Cantdn Gualaceo, el mismo que debia ser
aprobado por el Ministerio de Relaciones Laborales, ha sido necesario desde el afio 2013
puesto que a falta de este no se ha podido realizar las evaluaciones del desempefio de los
funcionarios lo que ha ocasionado también que el personal no acceda al beneficio de la
remuneracién variable por eficiencia. Este proyecto fue responsabilidad de la maxima
autoridad de la entidad y el mismo no ha sido ejecutado, es decir a la fecha ni siquiera se ha

iniciado con la primera actividad que era la recopilacion de la informacion necesaria, por lo

gue se guedd con una ejecucion de un 0%.

4.- Evaluacién del personal: Este proyecto debia ser realizado en base a la norma técnica de
la evaluacion del desempefio, para que en base a los resultados el personal acceda al beneficio
de la remuneracion variable por eficiencia y también para mejorar el desempefio de cada uno
de los funcionarios. Este proyecto tampoco ha sido ejecutado, es decir se queda con una
ejecucion del 0%, si bien no fue posible su ejecucién debido a que no existe el manual de
puestos ni tampoco los perfiles de algunos cargos. El Responsable de este proyecto de
acuerdo al POA era el Abg. Carlos Eduardo Celi Bravo en calidad de maxima autoridad de la
entidad.

5.- Elaboracién y ejecucion del plan anual de adquisiciones de servicios, materiales y
equipos: _ Fste proyecto estuvo enfocado a cumplir con el PAC anual, y cubrir todos los
requerimientos de servicios, materiales y equipos para el correcto funcionamiento del Registro
de la Propiedad del Cantén Gualaceo. Este proyecto fue ejecutado en un 100%, es decir se
cubrio el 100% del programado, si bien en lo presupuestario no se ejecutaron las partidas en
un 100% pero eso se debe a que al momento de adquirir los servicios o productos costaron

menos de lo presupuestado.




6.- Analisis financieros de balances: este proyecto inicio en el afio 2013, en el cual se ejecutd
el 50% gquedando pendiente el otro 50%, estd enfocado a que la contadora presente
oportunamente la informacion contable y financiera de la entidad, de tal modo que la
informacion sea oportuna y eficiente, En este afio se ejecutd el 50%, es decir se cumplio con
lo programado, puesto que al finalizar cada mes la Contadora presentd la informacion
contable, la misma que también es cargada al Esigef de la pagina web del Ministerio de
Finanzas.

7.- Contratar el servicio de alarma monitoreada: Este proyecto estuvo enfocado a la

contratacion del servicio de monitoreo por una empresa de seguridad, el cual se cumplié en un
100% puesto que para el afio 2014 se firmod un contrato con la empresa OMNITRON, quienes
se encargaron del monitoreo llevando un control de aperturas y cierres con claves de acceso y
conexion directa por via telefdnica, de esta manera se mejord la seguridad de la entidad.

B.- Contratar la péliza de seguros contra robos: Este proyecto se trataba de la contratacidn de

una prima de seguros para los bienes de la entidad, dicha péliza fue contratada en el mes de
noviembre del 2014 por un afio, y se consideraron tres ambitos, prima de seguros contra
robos, contra incendios y equipo electrdnico, la empresa a la cual se adjudicd fue la empresa
LATINA SEGUROS C.A,

9.- Contratacion de la caucién de los servidores: Este proyecto fue ejecutado en el mes de
octubre del afio 2014, en el cual se contratd con la empresa ASEGURADORA DEL SUR una
prima de seguro tipo blanket en la cual se incluyeron todos los funcionarios de la entidad. Es
decir se ejecutd en un 100%

Gualaceo, Febrero 4 del 2015

Elaborado Por: Aprobado por:

Ing. Maria Luisa Ledn L. Abg. Carlos Eduardo Celi B.
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